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SOBRE ESTE MANUAL

O documento reúne instruções para entrada no Acesso Restrito, seleção da linha de pesquisa e
preenchimento dos formulários de avaliação. Também apresenta os procedimentos para os
casos de aprovação, reprovação, indisponibilidade de orientação e não adequação do projeto à
linha de pesquisa.
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O documento reúne instruções para entrada no Acesso Restrito, acesso à 2ª etapa do processo
seletivo, organização dos avaliadores, identificação dos candidatos, lançamento das notas da
avaliação do projeto e da arguição oral e registro das situações de aprovação e reprovação.
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Como entrar no Acesso Restrito na página do PPG-FIL? 
 

1. Para acessar todos os requerimentos e documentos a serem analisados pelos docentes do PPG, neste caso 
a 2ª Etapa da Seleção – Avaliação dos Projetos os PRESIDENTES DAS BANCAS deverão entrar na página do 
PPG, http://www.ppgfil.fafich.ufmg.br/, e clicar no item “Acesso Restrito” do menu principal: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. O próximo passo é selecionar, em “Tipo de Acesso” a opção “Docente”: 
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3. O seu login sempre será o seu CPF somente os dígitos (sem os pontos e traços) e a sua senha inicial será 
o seu CPF (você poderá modificar a sua senha): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Após colocar o seu CPF e a senha deverá clicar em “Enviar” para entrar em seu espaço dentro do Acesso 
Restrito. 
 
 
5. Ao abrir o seu Acesso Restrito aparecerá um “Aviso” com todos os processos pendentes da 
avaliação/anuência/parecer de cada presidente de banca. Para poder acessá-los, deverá clicar em “Clique 
Aqui”. Também há no menu superior o item “Processo Seletivo” ao clicar neste item, deverá selecionar a 
opção “2ª Etapa – Entrada de Notas”. 
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6. Abrirá uma nova tela com a lista contendo os itens: avaliador, nível (Mestrado ou Doutorado) e o número 
de candidatos com notas a serem inseridas para cada avaliador. 
Obs.: A banca deverá definir quem será o avaliador 1, 2 e 3 OU seguir as indicações enviadas na ficha auxiliar 
que foi enviada por e-mail junto às instruções do processo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Após isso, deverá iniciar o lançamento das notas de cada um dos avaliadores. Desse modo, deverá clicar 
na opção “Inserir notas” de cada um dos avaliadores. 
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8. Ao abrir a nova janela, aparecerá a lista com todos os candidatos que participaram da 2ª Etapa da Seleção 
na sua respectiva linha de pesquisa e no nível escolhido anteriormente.  
Os candidatos estarão identificados pelo nome e número de inscrição. 
Obs.:Caso seja necessário há a possibilidade de acessar o texto do projeto ao clicar em “Projeto de Pesquisa”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. Possibilidades de preenchimento do formulário de avaliação de cada candidato 
 

a) Aprovado: deverão ser inseridas as notas referente à cada avaliador para todos os critérios de 
avaliação para a “Avaliação do Projeto” e para “Arguição Oral do Projeto”. Após completar a 
inserção das notas do candidato deverá clicar em “Atualizar”.  
Obs1.: Deverá realizar este procedimento para todos os candidatos listados para cada um dos avaliadores. 
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Obs2.: Caso queira, poderá inserir alguma observação sobre a nota do referido candidato para o 
respectivo avaliador. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Obs3.: Ao finalizar o lançamento das notas do referido avaliador, deverá clicar em “Retornar” para 
lançar as notas dos demais avaliadores. 
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b) Reprovado: deverão ser inseridas as notas referente à cada avaliador para todos os critérios de 
avaliação para a “Avaliação do Projeto” e para “Arguição Oral do Projeto”. Após completar a 
inserção das notas do candidato deverá clicar em “Atualizar”. Neste caso, abrirá um caixa para 
Justicativa da reprovação que obrigatoriamente deverá ser preenchida. 
Obs1.: Deverá realizar este procedimento para todos os candidatos listados para cada um dos 
avaliadores. 
Obs2.: Ao finalizar o lançamento das notas do referido avaliador, deverá clicar em “Retornar” para 
lançar as notas dos demais avaliadores. 

 
 


