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SOBRE ESTE MANUAL

O documento reúne instruções para entrada no Acesso Restrito, seleção da linha de pesquisa e
preenchimento dos formulários de avaliação. Também apresenta os procedimentos para os
casos de aprovação, reprovação, indisponibilidade de orientação e não adequação do projeto à
linha de pesquisa.
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Como entrar no Acesso Restrito na página do PPG-FIL? 
 

1. Para acessar todos os requerimentos e documentos a serem analisados pelos docentes do PPG, neste 
caso a Avaliação do Orientador no Relatório de Bolsista, os docentes deverão entrar na página do PPG, 
http://www.ppgfil.fafich.ufmg.br/, e clicar no item “Acesso Restrito” do menu principal: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. O próximo passo é selecionar, em “Tipo de Acesso” a opção “Docente”: 
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3. O seu login sempre será o seu CPF somente os dígitos (sem os pontos e traços) e a sua senha inicial será 
o seu CPF (você poderá modificar a sua senha): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Após colocar o seu CPF e a senha deverá clicar em “Enviar” para entrar em seu espaço dentro do Acesso 
Restrito. 
 
 
5. Ao abrir o seu Acesso Restrito aparecerá um “Aviso” com todos os processos pendentes da 
avaliação/anuência/parecer de cada docente. Para poder acessá-los, deverá clicar em “Clique Aqui”. 
Também há no menu superior a esquerda o item “Outras solicitações” ao clicar neste item, deverá 
selecionar a opção que naquele momento for necessária. Para dar anuência ao Projeto Definitivo deverá 
clicar em “Como Orientador – Aguardando Anuência/Avaliação”. 
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6. Após clicar no “Clique Aqui” do aviso, abrirá uma nova tela com todos os Relatórios de Bolsista 
aguardando a sua avaliação como orientador. Para acessar o Relatório de Bolsista de seu orientando (e os 
documentos que o compõe) deverá clicar no ícone de lupa que aparece em “Detalhes”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Após clicar nos detalhe, uma nova tela será aberta com acesso a toda documentação enviada. Para abrir 
cada documento, clicar no ícone de lupa que aparece em “Arquivo”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. Após isso ver toda a documentação enviada, deverá retornar para a página anterior para que possa 
“Emitir Avaliação” sobre o Relatório de Bolsista.  
Para avaliar o relatório, deverá clicar em “Emitir Avaliação”. 
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8. a) Se o/a orientador/a recomendar a continuidade da bolsa, deverá selecionar a 1ª Opção (Recomendo 
a continuidade da bolsa) e preencher o campo “Parecer sobre o desempenho do orientando”. Após isso, 
deverá clicar em “Confirmar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. b) Se o/a orientador/a não recomendar a continuidade da bolsa, deverá selecionar a 2ª Opção (Não 
recomendo a continuidade da bolsa) e preencher o campo “Parecer sobre o desempenho do 
orientando”. Após isso, deverá clicar em “Confirmar”. 
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8. c) Se o/a orientando/a tiver a sua bolsa finalizada, ou seja, este for o último relatório de bolsista a ser 
entregue, deverá selecionar a 3ª Opção (Não se aplica) e preencher o campo “Parecer sobre o 
desempenho do orientando”. Após isso, deverá clicar em “Confirmar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. d) Se o/a orientador/a entender que há a necessidade de realizar mudanças/ajustes no Relatório de 
Bolsista, deverá selecionar a 4ª Opção (Reenviar para ajustes pelo aluno) e preencher o campo “Parecer 
sobre o desempenho do orientando”. Após isso, deverá clicar em “Confirmar”. 
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9. Após clicar em “Confirmar”, aparecerá uma caixa para que digite a senha informada para desse modo 
finalizar o processo de avaliação do relatório de bolsista. A senha é: 12345.  
Deverá digitar a senha e clicar em “Ok” para finalizar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. Após esta etapa, a próxima tela exibirá a informação: “Processo encaminhado para a Comissão de 
Bolsas”. 
 
 
 
11. Para acompanhar o andamento de todos os relatórios de bolsista em que tenha dado a sua avaliação, 
deverá clicar em “Outras solicitações” no menu superior e selecionar “Como Orientador – 
Anuência/Avaliação Emitida”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12. Todos os relatórios aos quais avaliou aparecerão listados.  
Para acompanhar o andamento do relatório, ter acesso trâmites e parecer final deverá clicar no ícone de 
lupa que aparece em “Detalhes” no lado direito da tela. 
 
 
13. Após clicar no ícone de lupa, uma nova tela se abrirá com diferentes abas para acessar toda a 
tramitação do Relatório de Bolsista. 
 
 


