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SOBRE ESTE MANUAL

O documento reúne instruções para entrada no Acesso Restrito, seleção da linha de pesquisa e
preenchimento dos formulários de avaliação. Também apresenta os procedimentos para os
casos de aprovação, reprovação, indisponibilidade de orientação e não adequação do projeto à
linha de pesquisa.
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O documento reúne instruções para entrada no Acesso Restrito, consulta das solicitações de
credenciamento encaminhadas ao parecerista, acesso aos documentos vinculados, emissão do
parecer e acompanhamento da tramitação até o resultado final.
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Como entrar no Acesso Restrito na página do PPG-FIL? 
 

1. Para acessar todos os requerimentos e documentos a serem analisados pelos docentes do PPG, neste 
caso o parecer à Solicitação de Credenciamento, os docentes deverão entrar na página do PPG, 
http://www.ppgfil.fafich.ufmg.br/, e clicar no item “Acesso Restrito” do menu principal: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. O próximo passo é selecionar, em “Tipo de Acesso” a opção “Docente”: 
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3. O seu login sempre será o seu CPF somente os dígitos (sem os pontos e traços) e a sua senha inicial será 
o seu CPF (você poderá modificar a sua senha): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Após colocar o seu CPF e a senha deverá clicar em “Enviar” para entrar em seu espaço dentro do Acesso 
Restrito. 
 
 
 
5. Ao abrir o seu Acesso Restrito aparecerá um “Aviso” com todos os processos pendentes da 
avaliação/anuência/parecer de cada docente. Para poder acessá-los, deverá clicar em “Clique Aqui”. 
Também há no menu superior o item “Outras solicitações” ao clicar neste item, deverá selecionar a opção 
que naquele momento for necessária. Para dar o parecer ao Projeto Definitivo deverá clicar em “Processos 
Disparados por Docentes – Como Parecerista – Aguardando Parecer”. 
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6. Após clicar no “Clique Aqui” do aviso, abrirá uma nova tela com todos credenciamentos aguardando o 
seu parecer. Para ter acesso ao Documentos do Professor que solicitou o credencimaneto deverá clicar 
em “Detalhes”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Após clicar em detalhes, abrirá uma nova tela. Nesta nova tela, deverá clicar em “Documentos 
vinculados” e em seguida clicar no ícone de Lupa para abrir os documentos do professor o qual está 
solicitando o credenciamento.. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. Para dar o parecer deverá clicar em “Retornar” para voltar para a página inicial e desto modo poder 
emitir o seu parecer. 
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9. Após isso, deverá clicar em “Emitir Parecer”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. Uma nova tela aparecerá com o formulário do parecer com seus campos para preenchimento. 
Deverá assinalar a sua recomendação e justificar:  
(Todos os campos são de preenchimento obrigatório) 
 

a)  1ª Opção, “Recomendação de deferimento” deverá, em seguida, justificar e clicar em 
“Confirmar”.  
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b) 2ª Opção, “Recomendação de indeferimento” deverá, em seguida, justificar e clicar em 
“Confirmar”.  

 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. Após clicar em “Confirmar”, aparecerá uma caixa para que digite a senha informada para desse modo 
finalizar o processo de parecer para credenciamento. A senha é: 12345.  
Deverá digitar a senha e clicar em “Ok” para finalizar. 
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12. Após esta etapa, a próxima tela exibirá a informação: “Processo encaminhado para a secretaria”. 

 
 
 
 
13. Para acompanhar o andamento da solicitação de credenciamento, deverá clicar em “Outras 
solicitações” no menu superior e selecionar “Processos Disparados por Docentes – Como Parecerista – 
Parecer Emitido”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14. Para acompanhar o andamento da solicitação de credenciamento, ter acesso ao parecer emitido e 
resultado final deverá clicar no ícone de lupa que aparece em “Detalhes” no lado direito da tela. 
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15. Após clicar no ícone de lupa, uma nova tela se abrirá com diferentes abas para acessar toda a 
tramitação da Solicitação de Credenciamento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


