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SOBRE ESTE MANUAL

O documento reúne instruções para entrada no Acesso Restrito, seleção da linha de pesquisa e
preenchimento dos formulários de avaliação. Também apresenta os procedimentos para os
casos de aprovação, reprovação, indisponibilidade de orientação e não adequação do projeto à
linha de pesquisa.
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O documento reúne instruções para entrada no Acesso Restrito, abertura da solicitação de
prorrogação de vínculo, seleção do orientando, preenchimento dos dados e justificativa, envio
de documentos, submissão e acompanhamento posterior da tramitação.
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Como entrar no Acesso Restrito na página do PPG-FIL? 
 

1. Para acessar todos os requerimentos e documentos a serem analisados pelos docentes do PPG, neste 
caso a solicitação de prorrogação de vínculo dos discentes, os docentes deverão entrar na página do PPG, 
http://www.ppgfil.fafich.ufmg.br/, e clicar no item “Acesso Restrito” do menu principal: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. O próximo passo é selecionar, em “Tipo de Acesso” a opção “Docente”: 
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3. O seu login sempre será o seu CPF somente os dígitos (sem os pontos e traços) e a sua senha inicial será 
o seu CPF (você poderá modificar a sua senha): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Após colocar o seu CPF e a senha deverá clicar em “Enviar” para entrar em seu espaço dentro do Acesso 
Restrito. 
 
5. Ao abrir o seu Acesso Restrito deverá clicar em “Nova Solicitação” no menu superior. 
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6. Após clicar em “Nova Solicitação” abrirá uma nova tela com as solicitações possíveis de serem realizadas 
pelos docentes. Neste momento, deverá selecionar “ Solicitação de Prorrogação de Vínculo” para dar 
início a solicitação de prorrogação deseja.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Após isso, deverá selecionar o/a orientando/a que deseja solicitar a prorrogação de vínculo. 
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8. Ao selecionar o o/a orientando/a que irá solicitar a prorrogação de vínculo, deverá marcar a caixa 
“Confirmo a inclusão da solicitação” e em “Confirmar solicitação”:  
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
9. Após clicar em “Confirmar”, aparecerá uma nova tela para que preencha os dados referentes a 
solicitação, bem como justificar a solicitação de prorrogação de vínculo. 
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10. Após o preenchimento dos dados e justificar a solicitação deverá clicar em “ Próxima etapa”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. Após clicar em “Próxima Etapa”, aparecerá uma nova tela para que seja feito o upload de documentos 
relativos a solicitação de prorrogação de vínculo, se for o caso, como atestado médico, relatório médico 
e/ou dissertação/tese em desenvolvimento. 
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12. Se for o caso, deverá selecionar o tipo de arquivo que deseja enviar dentre as opções existentes e 
realizar o upload do arquivo (pdf) para dar andamento ao processo. Após a realização do upload deverá 
clicar em “Enviar Arquivo” para que o upload seja finalizado.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13. Após clicar em “Enviar arquivo”, deverá clicar em “Submeter a solicitação”, aparecerá uma caixa para 
digitar a senha 12345 para conclusão do envio da solicitação de prorrogação de vínculo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14. Após submeter a solicitação, aparecerá nova tela com a finalização do envio da solicitação. Ao clicar em 
“Prosseguir” conseguirá acompanhar o processo. 
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15. Para acompanhar a solicitação posteriormente, deverá clicar em “Minha Solicitações” no menu 
superior. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16. Para acompanhar o andamento da solicitação de prorrogação de vínculo, deverá clicar no ícone de 
lupa que aparece em “Detalhes” no lado direito da tela. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
17. Após clicar no ícone de lupa, uma nova tela se abrirá com diferentes abas para acessar toda a 
tramitação da Solicitação de Prorrogação de Vínculo do/a referido/a orientando/a. 
 


