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SOBRE ESTE MANUAL

O documento reúne instruções para entrada no Acesso Restrito, seleção da linha de pesquisa e
preenchimento dos formulários de avaliação. Também apresenta os procedimentos para os
casos de aprovação, reprovação, indisponibilidade de orientação e não adequação do projeto à
linha de pesquisa.
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O documento reúne instruções para entrada no Acesso Restrito, abertura e preenchimento do
Relatório de Bolsista, envio dos documentos obrigatórios, submissão da solicitação e
acompanhamento posterior de toda a tramitação.
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Como enviar o Projeto Definitivo pelo Acesso Restrito na 
página do PPG-FIL? 

 
1. Para realizar a submissão do Relatório de Bolsista, os discentes deverão entrar na página do PPG, 
http://www.ppgfil.fafich.ufmg.br/, e clicar no item “Acesso Restrito” do menu principal: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. O próximo passo é selecionar, em “Tipo de Acesso” a opção “Aluno/Ex-aluno”: 
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3. O seu login sempre será o seu CPF somente os dígitos (sem os pontos e traços) e a sua senha inicial será 
o seu CPF (você poderá modificar a sua senha): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Após colocar o seu CPF e a senha deverá clicar em “Enviar” para entrar em seu espaço dentro do Acesso 
Restrito. 
 
 
5. Ao abrir o seu Acesso Restrito, haverá no menu superior o item “Nova Solicitação” no qual você deverá 
clicar para iniciar o envio do seu relatório de bolsista. 
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6. Após clicar em “Nova Solicitação” aparecerá todos os processos disponíveis para o seu tipo de login. 
Neste caso, deverá selecionar o item “Relatório de Bolsista”, depois selecionar “Confirmo a inclusão da 
solicitação” e posteriormente clicar em “Confirmar solicitação”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Após confirmar a solicitação, na próxima tela deverá preencher todas os dados do formulário do 
Relatório de Bolsista. 
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8. Após finalizar o preenchimento do formulário do Relatório de Bolsista, deverá clicar em “Próxima 
Etapa” para que possa efetuar o upload dos documentos obrigatórios que fazem parte do Relatório de 
Bolsista. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. Na nova tela, deverá selecionar os arquivos para serem enviados, para isso deverá “Selecionar” o tipo 
do arquivo, “Escolher arquivo” e clicar em “Enviar arquivo” para realizar o upload do arquivo no sistema.  
Obs.: Para aqueles que já enviaram a Declaração de Estágio Docente, deverão realizar o upload de 
arquivo com uma página em branco. 
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10. Após realizar o upload dos arquivos no sistema, aparecerá a mensagem “Arquivo enviado com 
sucesso” e deverá clicar em “Submeter solicitação” para finalizar o envio de seu Relatório de Bolsista. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. Após clicar em “Submeter solicitação”, a nova tela exibirá uma caixa para que digite a senha 
informada para desse modo finalizar o processo de anuência ao projeto. A senha é: 12345. 
Deverá digitar a senha e clicar em “Ok” para finalizar. 
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12. Após submeter a sua solicitação a nova tela exibirá um aviso de que sua “solicitação foi enviada com 
sucesso”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13. Para acompanhar o andamento de sua solicitação, deverá clicar no item “Minhas Solicitações” no 
menu superior. Neste item, aparecerão todas as suas solicitações que foram realizadas por meio do 
sistema.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14. No caso do Relatório de Bolsista, por meio deste item “Minhas Solicitações” terá acesso a toda a 
tramitação. Para isso, deverá clicar em “Detalhes”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15. Após clicar em “Detalhes”, uma nova tela se abrirá com diferentes abas para acessar toda a 
tramitação de sua solicitação, e neste caso, do Relatório de Bolsista. 
 
 
 
 
 
 
 


